GMINA GRUNWALD
7/s w Gierzwatdzie
14-107 Gierzwaltd
NIP 741-209-03-87, REGON 510743232

Regionalna Izba Obrachunkowa

w Olsztynie
Na pismo znak: z dnia:
RIO.I1.60-38/2017 30.06.2017 r.
Nasz znak: data:
Fn 3251.24.2017 01.08.2017 r.

W odpowiedzi na wystgpienie pokontrolne informuje,
iz w celu usuniecia nieprawidlowosci stwierdzonych podczas kontroli
kompleksowej, przeprowadzonej przez Inspektorow Regionalnej Izby
Obrachunkowej w Olsztynie, wykonano nastepujace czynnosci:

Ad. 1.Zasady rachunkowosci wprowadzone do stosowania zarzadzeniem Nr
12/2016 Wojta Gminy Grunwald z dnia 17 lutego 2016 r. w sprawie zasad
(polityki) rachunkowosci, zarzadzeniem Nr 51/2017 z dnia 25 lipca 2017 r.
Wojta Gminy Grunwald - zaktualizowano i doprowadzono do zgodnosci z
obowiazujacymi przepisami m.in. okreslono i opisano w zatgczniku Nr 3 sposéb
prowadzenia ksigg rachunkowych zgodnie z art. 10 ust. 1 pkt 3 lit.a ustawy z
dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047 z pdz.

Ad. 2 . Zarzadzeniem Nr 51/2017 z dnia 25 lipca 2017 r. Wéjta Gminy
Grunwald uzupetniono plan kont dla budzetu Gminy Grunwald o stosowane
konto 903 —, Niewykonane wydatki”, zgodnie z § 14 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 oraz §
16 ust. 1 pkt 1 rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadow budzetowych, pafistwowych funduszy celowych oraz



panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r. poz. 760).

Ad.3 Zapewniono zgodno$¢ sald oraz obrotow ewidencji syntetycznej 1
analitycznej na prowadzonym w ksiggach rachunkowych budzetu Gminy koncie
224 — ,Rozrachunki budzetu”, poprzez rozbudowanie analityki do tegoz konta
stosownie do postanowien art. 16 ust. 1 ustawy o rachunkowosci , zgodnie z
ktérymi konta ksiag pomocniczych zawierajg zapisy bedace uszczegotowieniem
i uzupetnieniem zapisow kont ksiegi gtéwnej.

Ad. 4 W miare posiadania $rodkéw finansowych realizowane beda zalecenia
pokontrolne dotyczace uregulowania zobowigzan, zgodnie z udzielong
odpowiedzig o sposobie ich wykonania stosownie do art. 9 ust. 3 ustawy z dnia
7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych (Dz. U. z 2016 .
poz. 561).

Na delegacjach stuzbowych wskazywane beda miejsce rozpoczgeia 1
zakonczenia podrozy stuzbowe;.

Ad. 5 Wydatki publiczne w miare posiadania $rodkéw finansowych beda
dokonywane w wysokosciach i terminach wynikajacych z wezesnie;
zaciagnietych zobowigzan, zgodnie z art. 44 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1870 z p6z. zm.)

Ad. 6 W miare posiadania $rodkéw finansowych — wydatki publiczne
dokonywane beda z zachowaniem zasad: uzyskiwania zasad najlepszych
efektow z danych naktadéw, optymalnego doboru metod i Srodkéw stuzacych
osiagnieciu zatozonych celéw, zgodnie z zasadami gospodarki finansowej
okre§lonymi w art. 44 ust 3 pkt 1 lit a i b ustawy o finansach publicznych.

Ad. 7 Niezgodnos¢ w ksiegach rachunkowych na dzien zamkniecia i otwarcia na
nastepny rok obrotowy ksigg rachunkowych stanu aktywow i pasywow
wystapila z powodu ustawien systemowych programu PUMA. Dnia 02.06.2017
r. zwrociliémy sie do ZETO SOFTWARE, ktére odpowiedzialne jest za
program z prosba o doprecyzowanie prawidtowosci zapiséw. Dnia 22.06.2017 r.
ZETO SOFTWARE podczas konsultacji telefonicznej poinformowato nas o
doraznym rozwigzaniu problemu, natomiast doprecyzowanie parametrow
programu PUMA wraz z aktualizacjg modutu finansowo — ksiggowego nastapi
29.12.2017 r. Kserokopia pisma w w/w sprawie ZETO SOFTWARE

w zaltaczeniu.

Ad. 8 Wplywajaca do urzedu korespondencja ewidencjonowana bedzie w
rejestrze, a po jej zrejestrowaniu umieszczana bedzie n a jej pierwszej stronie i



wypehniana tres¢ pieczgci wptywu, zgodnie z zasadami okreslonymi w U 40 ust.
113 oraz § 42 ust. 11 2 Instrukcji kancelaryjnej stanowigcej zatacznik Nr 1 do
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r

Ad. 9 Przestrzegane sg zasady gospodarki finansowej okreslone w art. 44 ust. 1
pkt 213 art. 52 ust. 1 pkt 2 i art. 254 pkt 3 ustawy o finansach publicznych. W
wyjatkowych przypadkach — trudnych do przewidzenia stosuje si¢ art. 26 ust. 1
ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow publicznych
(Dz. U. z 2005 r. Nr 14, poz. 114).

Ad. 10 Skfadki za dany miesigc na ubezpieczenie spoleczne, ubezpieczenie
zdrowotne oraz Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen
Pracowniczych w miare posiadanych srodkéw finansowych optacane bedg w
terminie do 5 dnia nastgpnego miesigca zgodnie z art. 47 ust. 1 pkt 2 ustawy z
dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z
2016 r. poz. 963 z poz zm.)

Ad. 11 Zaliczki na podatek dochodowy od o0so6b fizycznych pobrane od
wynagrodzen przekazywane bgda w miare posiadanych srodkéw finansowych
na rachunek Urzedu Skarbowego do 20 dnia nastepujacego po miesigcu, w
ktorym pobrano zaliczki zgodnie z art. 38 ust.1 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o
podatku dochodowym od oséb fizycznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 2032 z pdz.
zm).

Ad. 12 Informacje miesieczne i roczne o osiagnieciu wskaznika zatrudnienia
0sOb niepetnosprawnych, o ktérych mowa w art. 21 ust. 2a ustawy z dnia 27
sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0s6b
niepetnosprawnych (Dz. U. z 2016 r. poz. 2046 z p6éz. zm.) sktadane bedg
Zarzadowi Funduszu w terminie do 20 dnia miesigca nastepujgcego po
miesigcu, ktorego dotyczy informacja, a informacje¢ roczng — do 20 stycznia za
rok poprzedni, zgodnie z zrt. 21 ust 2f wymienionej ustawy.

Ad. 13 Na poleceniach wyjazdéw stuzbowych wskazywane bedg miejscowosci

rozpoczecia 1 zakonczenia podrozy stuzbowej, stosownie do § 6 ust 1
rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w
sprawie naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w
panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrozy
stuzbowej (Dz. U. poz. 167).

Ad. 14 Jednorazowe dodatki uzupetniajace dla nauczycieli wyptacane beda w
miare posiadanych srodkéw finansowych w terminie do 31 stycznia roku
kalendarzowego wystepujacego po roku, dla ktorego wyliczono kwote dodatku,



zgodnie z art. 30a ust 3 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela
(Dz. . 22017 . poz. 1189).

Ad. 15 Opracowano nowe zasady wynagradzania cztonkow gminnej komisji
profilaktyki i rozwigzywania probleméw alkoholowych, w  ktorych
uwzgledniono zwroty kosztow podrézy, noclegow i wyzywienia w zwigzku z
wyjazdami na szkolenia, sympozja i konferencje. Zasady te zostang
przedstawione Radzie Gminy i przyjete na najblizszej Sesji Rady Gminy
Grunwald.

Ad. 16 Wykonawcy, ktérzy w postgpowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego przeprowadzanego w oparciu o przepisy ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 ze zm.) nie
zastosuja sie do wezwania zamawiajacego, dzialajacego w trybie art. 26 ust. 3
ustawy i nie zloza w wyznaczonym terminie wymaganych oswiadczen lub
dokumentow potwierdzajacych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1
ustawy, lub innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia
postepowania, wykluczani beda z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 pkt
12 wymienionej ustawy, a nastgpnie na podstawie art. 24 ust. 4 1 art. 89 ust. 1
pkt 5 przywotanej ustawy odrzucane beda ich oferty.

Ad. 17 Przestrzegane beda wymogi z art. 30 ust 2 pkt 1 ustawy z dnia 8 marca
1990 r o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446 z pdz. zm.) , zgodnie
z ktorym do zadan Wojta nalezy w szczegolnosci przygotowywanie uchwat
rady gminy.

Ad. 18 Uchwaty Rady Gminy Grunwald z siedzibg w Gierzwatdzie wysytane
beda do Regionalnej Izby Obrachunkowej za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru, zgodnie z wymogami art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2016 r. poz. 1506 z poz.
zm.).

’ .
Ad. 19 W ::\unr]ppnjt zasobu nieruchomosci Grnwni vrupum]f‘ zawierane be(r]
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wszystkle informacje okres$lone przepisami art. 23 ust. 1c ustawy z dnia 2
sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (Dz. U. z 2016 r. poz. 2147 ze
zm.), zgodnie z wymogiem art. 23 ust. 1 pkt 1, w zwiazku z art. 25 ust. 11 2
wyzej wymienionej ustawy.

Ad. 20 Opracowany zostanie plan wykorzystania zasobu nieruchomosci Gminy
Grunwald na okres trzech lat w szczegotowosci okreslonej w art. 25 ust. 2a
ustawy o gospodarce nieruchomosciami, zgodnie z wymogiem art. 25 ust. 112
wyzej wymienionej ustawy.



b)

d)

terminéw, o ktérych mowa w art. 34 ust. 1 pkt 11 2 oraz ust. 4 ustawy,
zgodnie z art. 38 ust. 2 ustawy,

W ogloszeniu o przetargu ustnym nieograniczonym na zbycie
nieruchomosci zamieszczane beda informacje o obcigzeniach
nieruchomosci  oraz zobowigzaniach, ktérych  przedmiotem jest
nieruchomosé lub o ich braku, stosownie do wymogow § 13 pkt 3 i 4
rozporzadzenia.

W protokole z przeprowadzonego przetargu na zbycie nieruchomosci
zawierane bedg wszystkie informacje okreslone w § 10 ust. 1
rozporzadzenia, w tym o:

- obcigzeniach nieruchomogc; - § 10 ust. 1 pkt 3 rozporzadzenia,

- zobowigzaniach, ktérych przedmiotem jest nieruchomosé - § 10 ust. 1
pkt 4 rozporzadzenia.

K Kacprzyk



L TTTT—————

ITH o

‘ URZAD GMINY GRUNWALD |
) z siedzibg w Clerzwaldzie
® [

- H

: h L.Dz. PW/2017/1352
fg”g 2007 -07- 2 g Olsztyn, dnia: 27.07.2017
software ¥l =
1Nr dz q.%\ .......... Podpis T&N

Gmina Grunwald z/s w Gierzwatdzie
Gierzwald 33

14-107 GIERZWALD

Dotyczy: dot ustawienia parametréw programu PUMA

W odpowiedzi na pismo o numerze Fn.3351.20.2017 z dnia 02.06.2017 dotyczacego niezgodnodci
zestawien obrotow i sald konta 860 bilansu zamknigcia 31.12.2015 i bilansu otwarcia 01.01.201s,
informujg, ze doraznie rozwigzalismy zaistniaty sytuacje podczas konsultacji w dniu 22.06.2016.

Doprecyzowanie parametréw programu PUMA nastapi 29.12.2017 wraz z aktualizacja
modutu finansowo-ksiegowego.
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Pawel Sadowski

ZETO SOFTWAKX .
Spétka z ograniczong odpowiedz1aingsciy
10-005 Olsztyn, ul. Pienieznege 6/7

Sad Rej. Oisztyn KRS: 0000059536
NIF 739-040-09-39, REGON 510516667
KAPITAL ZAKLADOWY §76 504 »:

Za zgodno$é z oryginatem

ZETO SOFTWARE Sp. z 0.0.

Pienieznego 6/7 ¢, centrala+48 895217200 m  info@zetosoftware.pl NIP 739-040-09-39
10-005 Olsztyn . sekretariat +48 89 52172 11 @ www.zetosoftwarepl  REGON 510516660
& fax+48895279465
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