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Na a'chrwum panstwowego Oddziat Identyfikator Adres
(systemowy)

Nr protokotu Data dokumentu Znak sprawy Identyfikator operatora

Informacje o jednostce

Nazwa jednostki Identyfikator
systemowy

Adres kontrolowanej jednostki REGON KRS

Rok utworzenia
jednostki

Rok ustalenia pod
nadzér

Imie i nazwisko kierownika jednostki

Nazwa aktu prawnego

Organ nadrzedny/nadzorujacy Adres organu nadzorujacego

Statut Regulamin organizacyjny

Czy posiada? Data dokumentu Czy posiada? Data dokumentu

Opis struktury organizacyjnej

W trakcie likwidacji  [X] nie

W trakcie upadtosci nie

W trakcie zmian ™
organizacyjnych
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Informacje o kontroli

Przedmiot i zakres kontroli

Kontrole przeprowadzit

Imig i nazwisko Stanowisko Nr upowaznieniado  Datawystawienia:  Okres waznosci - od: do:
kontrolera stuzbowe kontrolera kontroli

Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki

Imie i nazwisko Stanowisko stuzbowe

Data kontroli

Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontrolLi

Informacja o ostatniej kontroli AP

Nazwisko i imie osoby przeprowadzajacej kontrole Data kontroli Przedmiot i zakres kontroli

Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowigzujgce w jednostce

Jednostka kontrolowana posiada przepisy | X Uzgodnione z archiwum m nie
kancelaryjno-archiwalne panstwowym

Instrukcja kancelaryjna

Rok Uwagi

Jednolity rzeczowy wykaz akt

Rok Uwagi

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego
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Rok Uwagi

Stan przestrzegania przepiséw o paristwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System [X] bezdziennikowy
kancelaryjny

System zarzadzania [X] papierowy
dokumentacja

Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe

Nazwa archiwum zaktadowego

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
E nie

Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana

Dokumentacja wtasna

ﬂ tak u nie nie nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna
Aktowa kategoria
.All

Ilos¢ w mb. G

Aktowa kategoria
lBl

|los¢ w mb. Jedn. inw.

Aktowa kategoria
-Bsoﬂ

llos¢wmb., Jedn. inw.

Aktowa kategoria
"BE50"

Ilos¢ w mb.

Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50"
razem Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
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Technitzna
kategoria "A" e e L
Ilo$¢ w mb. Jedn. arch.
kategoria "B" e b
Data od Datado ILlo&¢ w mb. badz jedn. Jedn. arch.
inw,

Materiaty
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez

Ilos¢ jedn. arch.

llos¢ mb.

archiwum lloé¢ MB
panstwowe z

archiwum
zaktadowego

Dokumentacja odziedziczona

Opis dokumentacji

. tak . nie g nie u nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
. nie - nie nie - nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna
Aktowa kategoria
.An i T
Ilos¢ w mb. Jedn. arch.
i X e
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Ao ke e r—
"B50"

llos¢ w mb. Jedn. inw.

Aktowa kategoria
"BES0"
Jedn. inw.

Aktowa kategoria
*B"; *B50", "BE50"
razem

Jedn. inw.

" Mot s¥imh

Techniczna
kategoria "A"

Ilos¢ w mb. Jedn. arch.

kategoria "B"

Jedn. arch.

Ilosé w mb. badz jedn.
inw.

'l
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Materiaty ILoé¢ jedn. arch.

archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum ILlos¢ MB
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Ilos¢ mb.

Ewidencja
(X tak B tak ] ek ] tak
Wykaz spisow Spisy zdawczo- Spisy materiatéw archiwalnych  Spisy brakowanej dokumentacji Ewidencja
zdawczo- odbiorcze przekazanych do archiwum niearchiwalnej udostepnien
odbiorczych panstwowego
Ostatnie przekazanie | anuo o | o
materiatéw
archiwalnych do

Archiwum
Paristwowego

Data przekazania Ilos¢ (mb.) llosc (j. a) Zespoty akt Daty od - -do

Ostatnie przekazanie

dokumentacji caiias BETT i

niearchiwalnej do  Dataostatniego ~ Datawydania Numer zgody
brakowania brakowania zgody

Inne $rodki | e

ewidencyjne

Personel archiwum zaktadowego

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

Imie i nazwisko Forma Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wy
zatrudnienia wyksztatcenie archiwalne) i data ukoriczenia

Lokal archiwum zaktadowego

Usytuowanie Iloé¢ pomieszczen Powierzchnia (m?)

Wyposazeme

Warunki przechowywania Rezerwa magazynowa (mb.) Zabezpieczenie przed kradzieza i innymi
ujemnymi czynnikami

Zbiér dokumentacji obejmuje ogotem:
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Dokumentacja aktowa w tym kategoria "A" (iloS¢ w
mb.)

w tym kategoria "B", "B50", wtym

"BE50" razem (ilos¢ w mb.) kategoria

‘B" (ilos¢ w

mb.)

wtym

kategoria

"B50" (ilos¢

w mb.)

w tym

kategoria

"BES0"

(ilos¢ w

mb.)
Dokumentacja techniczna w tym kategoria "A" (ilos¢ w
mb.)
w tym kategoria "B" (ilos¢ w
; mb.)

Miejsca przechowywania dokumentacji przyjetej na stan archiwum zaktadowego poza lokalem archiwum zaktadowego

Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli

3
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fizycznym. Akta dowodéw osobistych, przechowywane w. - pudtach

“archiwalnych, maja forme kopert luzno umieszczonych w pL
archiwalnych i obejmuja dokum tacje 0s6b zmartych w latach 1977-

Posréd dokumentacji aidzowej
(~8,25 mb)o akta osobawe/pl‘a“cawmcze (3,30 mb. = 4091 a.);te og
_zr;na}g g sie w fazie porzadkowama i ewidencj onowama (nie ustal

aty (nie ma akt osobowych pracownikéw Urzqdu Gmmy sty“pfa G
dajg dwie podstawowe formy: s vigzki w hektuzowychj
0 ;,;*Qiutach przewigzane sznurkiel , szyiy mie

A BE 10, B 50 ~ do czasu weryfikacji cato$é dokumentacji technic

s;k , budy ynkéw mieszkalnych; zwraca uwage wystepowanie dokum

wzg em akiualnoscl oraz stanu posmdama

'~263:‘«m.; We}scse do piwnicy zabezpieczone drzwiami wzmecni_

Zle rozmiesz

nie ma mozliwosci w tych przestrzemach rozpoznania

;edn owaé obecnioéé luzno zwisajacych przewadéw W ok
‘miejsca na prace z aktami, zamontowano potki — pulpity, ktére g
 zaslapi¢ wiadciwego miejsca do pracy z aktami. Rezerwa magazynowa jest

.......

B(najlstotnlejsze serie obeiimUJq e

), formalnie nie stanowig jeszcze zasob Vé'farchlwum zaklra oweg

Iokalu przechowywane obecnie

ogicznej ;akww oplsana postac r teriatow archlwalnych

ume 'tacja techmczna kwahﬁkowana w bardzo rézmradny sposéb k
do dﬁkumentacjl niearchiwalnej). Obejmuje dokumentacje z lat.
)7. Ma postaé wigzek zabezpieczonych pasem tektury.. Jest “tﬁ;
ntacja techniczna obiektéw powstatych (?) na terenie gminy, np.

'i:zhaj P6l Grunwaldzkich. Dokumentacja ta. wymaga weryfika

mzbwmny jest klarowne; strgktury Nie rozdz;elcmo akt w&asnyc
dgaedmcmnych [‘;_leione matenaiow amhlwalnych

‘”wrekszoém za “§3§Qtawla Ze 1stm
iluzoryczng - Warfoéé ponadto ‘brak

f'_géc% pmtoko&u (daty skrajne ebmzary akt) ma; wf,aff”:f_ o
Y- 'gaja{weryﬁkacy ! :: g

Skiada sie z ;ednego ponueszczema pgwrﬁezﬁego 0 po

‘na jeden zamek; pomiedzy nimi a wejsciem do ai
ego znajduje sie krata zamykana na kiodke. Wiasciwe
hiwum wzmocmgne wyposazcne w dwa zamki, ngepiew

'n& ce pawodu;e ze pmeSIrzen pomlg-dzy 'é
imi a écianami jest niedoswietlona w pewainym stopni — w z

tania tytutow itp. Lokal jest czysly i dobrze utrzymany, nalegy

niewielka (~17 mb. wolnys:h potek), jednak tatwo jg powigkszyC usuwajac z.
archiwum plzedmlotv nie nalezgce do wyposazenia archiwum. ‘ani nie
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Informacja o
realizacji zalecen
pokontrolnych
wydanych w wyniku
ostatniej kontroli

gospodarcza, hig
26 % watfij nose

Zdwaienis. Regaly 6o wadline tzs
-okreéionyeh cwmzujqca iﬂ st kq

iumewy uzyczema (art
zasobie archiwalnym
'Z kaler wamnkl_errr‘; p

Klasyfikowania i kwal
archiwalnych do archiwéw panstwowyct
mearchlwa!nej (Dz U > 2015, poz 1743)

© M. in.: opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci,
przyczyn ich powstania, zakresu i skutkéw oraz imiona, nazwiska i funkcje (stanowisko) os6b odpowiedzialnych za
nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw dokonanych ustalen.

Opis

o Wystgpienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosic
pisemne umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie

14 dni od dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odmoéwi¢ podpisania protokotu kontroli, sktadajgc w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.
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Protokot podpisali

Podpis kierownika jednostki kontrolowanej Podpis kontrolujqc .

Protokét sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Parstwowe w Olsztynie
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