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Zatacznik nr 13 do SIWZ

SCENARIUSZ DO DEMONSTRACJI PROBKI

Wymagania ogdlne

1)

2)

3)

4)
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7)

8)

W celu potwierdzenia, ze oferowane dostawy i ustugi odpowiadajg wymaganiom okreslonym
przez Zamawiajgcego, Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ przeprowadzenia w trakcie oceny i
badania ztozonych ofert weryfikacji oferowanych rozwigzan informatycznych w zakresie
zgodnosci zaoferowanych systemdw z wymaganiami okreslonymi w SIWZ oraz prawidtowosci ich
dziatania. Wykonawca bedzie zobowigzany do przeprowadzenia prezentacji systemow
informatycznych zgodnie z opracowanymi przez Zamawiajgcego wymaganiami, ktére zostaty
opisane w SIWZ i OPZ oraz zatgcznikach. Wykonawca moze zostaé¢ poproszony o zmiane danych
wejsciowych danej funkcjonalnosci w celu weryfikacji zachowania systemu i petnej zgodnosci w
zakresie wymogdéw opisanych w zatgczniku 3a do SIWZ. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosc
utrwalania na sprzecie audiowizualnym przebiegu prezentacji. Zamawiajacy sporzadzi protokét z
przebiegu prezentacji, w ktdrym Zamawiajacy odnotuje czy Wykonawca zrealizowat wymagania
okreslone w niniejszych scenariuszach. Jesli Wykonawca nie stawi sie na prezentacje, odmowi jej
przeprowadzenia lub ktérekolwiek z wymagan okreslonych w scenariuszu nie zostanie
zaprezentowane, Zamawiajgcy uzna, ze wdrozone systemy nie spetniajg wymagan okreslonych w
SIWZ i odrzuci oferte Wykonawcy.

Majac na uwadze wymieniony powyzej cel badania probki, prébka ma zawieraé oprogramowanie
zaoferowane przez Wykonawce w ramach niniejszego zamowienia w zakresie:

e Platformy e-ustug — EBOK (Elektroniczne Biuro Obstugi Klienta),

Zamawiajgcy wezwie Wykonawce do ztozenia préobki w trybie art. 26 ust. 1 ustawy Prawo
zamoéwien publicznych. Zamawiajacy wymaga, zeby Wykonawca na wezwanie Zamawiajacego
ztozyt prébke na dwdch dyskach zewnetrznych/przenosnych (dysk podstawowy i dysk zapasowy),
na ktérych przekaze prébke oprogramowania wskazanego w pkt. 2, w postaci wirtualnej
maszyny z zainstalowanym systemem operacyjnym, bazodanowym i oferowanym przez
Wykonawce pakietem oprogramowania zasilonym przyktadowymi danymi, ktédre umozliwiajg
przeprowadzenie procedury badania prébki w zakresie funkcjonalnosci okreslonych niniejszym
zatgczniku.

Przyktadowe dane nie mogg naruszaé¢ zapisbw ustawy o ochronie danych osobowych.
W przypadku jej naruszenia catkowitg odpowiedzialno$¢ ponosi Wykonawca.

Probka musi zawieraé¢ na jednym dysku zewnetrznym (dysk podstawowy) wszystkie systemy
wskazane w pkt. 2 niniejszego dokumentu. Zamawiajgcy dopuszcza zainstalowanie na
dostarczonym dysku zewnetrznym wiecej niz jednej maszyny wirtualnej. Drugi dysk zewnetrzny
(dysk zapasowy) powinien posiada¢ identyczng zawartos¢ jak dysk podstawowy, poniewaz
stanowi on jego kopie.

W celu przeprowadzenia badania prébki, Zamawiajagcy wezwie Wykonawce do dokonania
prezentacji zawartosci probki ztozonej na wezwanie Zamawiajacego, o ktérym mowa w pkt. 3
niniejszego dokumentu. Prezentacja, o ktérej mowa, zostanie przeprowadzona przez Wykonawce
w siedzibie Zamawiajgcego w oparciu o scenariusze badania prébki (zawarte w niniejszym
dokumencie) oraz zgodnie z procedurg okreslong w czesci Opis procedury badania (zawartg w
niniejszym dokumencie).

Oceny czy oferowane dostawy (Oprogramowanie) odpowiadajg wymaganiom okreslonym przez
Zamawiajgcego dokona Komisja Przetargowa na podstawie prezentacji zawartosci ztozonej
probki przeprowadzonej przez Wykonawce.

Termin (dzien i godzina) przeprowadzenia badania prébki podany zostanie Wykonawcy co
najmniej na 5 dni przed planowanym terminem badania prébki. Wykonawca zostanie
powiadomiony o terminie prezentacji, z uwzglednieniem zasad porozumiewania sie
Zamawiajgcego z Wykonawcg opisanych w SIWZ.
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9) Dostarczenie sprawnych dyskéow zewnetrznych (przenosnych) jest obowigzkiem Wykonawcy, a
ich parametry muszg pozwalaé na sprawne funkcjonowanie wirtualnej maszyny z
zainstalowanym systemem operacyjnym, oferowanym oprogramowaniem systemu i
przyktadowymi danymi.

10) Zamawiajacy zaleca, aby dyski zewnetrzne (przenosne) byty ztozone w kopercie opatrzonej nazwa
i adresem Wykonawcy. Dyski powinny by¢ oznakowane , prébka - dysk podstawowy" i, probka -
dysk zapasowy"

11) Zamawiajacy dopuszcza prezentacje probki oraz udzielenie wyjasnien do probki przez
Wykonawce za pomocg Srodkdw zdalnej komunikacji. W celu przeprowadzenia badania z
wykorzystaniem srodkéw zdanej komunikacji Wykonawca zgtasza zamiar sposobu
przeprowadzenia prezentacji na co najmniej 3 dni robocze przed terminem badania, ze
wskazaniem narzedzi i metod, ktére zamierza wykorzystaé do przeprowadzenia prezentacji.

12) Badanie probki z wykorzystaniem s$rodkéw zdalnej komunikacji nie moze wigzac¢ sie
z dodatkowymi kosztami dla Zamawiajgcego, w szczegdlnosci nie moze on by¢ zobowigzany do
nabycia dodatkowych ustug, licencji na oprogramowanie itp.

Opis procedury badania

Badanie probki z wykorzystaniem srodkdw zdalnej komunikacji musi by¢ przeprowadzone zgodnie
z pozostatymi postanowieniami niniejszego zatgcznika do SIWZ. W szczegdlnosci musi byc
prowadzone w oparciu o nosniki ztozone przez Wykonawce w odpowiedzi na wezwanie
Zamawiajgcego.

1) Niniejszy dokument nie zastepuje SOPZ. Wymagania SOPZ obowigzujg w trakcie prezentacji
probki, tzn. sposéb realizacji elementdw scenariusza musi by¢ spdjny z SOPZ i potwierdzac
spetnienie wymagan SOPZ w zakresie odpowiednim dla kazdego elementu scenariusza.

2) Jezeli ktérakolwiek funkcjonalnosé nie zostanie zaprezentowana (nie zostanie zaprezentowany
jeden lub wiecej elementéw ktéregokolwiek ze scenariuszy lub tez sposdb jego realizacji bedzie
stat w sprzecznosci z SOPZ lub prezentacja jakiegokolwiek elementu ujawni braki w
funkcjonalnosci okreslonej w SOPZ), Zamawiajgcy uzna, ze probka zawiera btedy lub jest
niekompletna i na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy Prawo zamdwien publicznych wezwie
Wykonawce do ztozenia prébki potwierdzajgcej wymagania Zamawiajgcego w terminie 3 dni.

3) Termin (dzien i godzina) ponownego przeprowadzenia badania prébki podany zostanie
Wykonawcy co najmniej na 5 dni przed planowanym terminem badania poprawionej
Juzupetnionej prébki. Wykonawca zostanie powiadomiony o terminie badania probki,
z uwzglednieniem zasad porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcg opisanych w SIWZ.
Dla powtdrnego badania zastosowanie majg ust. 10,11 oraz 12.

4) W przypadku jezeli, na terytorium gdzie znajduje sie siedziba Wykonawcy lub Zamawiajgcego
obowigzuje stan zagrozenia epidemicznego lub stan epidemii oraz powoduje to brak mozliwosci
przeprowadzenia zdalnej prezentacji, Zamawiajacy badz Wykonawca ma mozliwosé przetozenia
prezentacji zdalnej badz stacjonarnej prezentacji w siedzibie Zamawiajgcego do czasu odwotania
stanu zagrozenia epidemicznego lub stanu epidemii z zastrzezeniem, ze odbedzie ona nie szybciej
niz 10 dni roboczych od dnia odwotania stanu zagrozenia epidemicznego lub stanu epidemii.
W celu przetozenia prezentacji probki z tytutu okolicznosci obowigzujgcego na terytorium, gdzie
znajduje sie siedziba Wykonawcy lub Zamawiajgcego obowigzuje stan zagrozenia epidemicznego
lub stan epidemii, Wykonawca lub Zamawiajgcy zgtasza zamiar przetozenia terminu prezentacji
na co najmniej 3 dni robocze przed rozpoczeciem badania. Przetozenie terminu prezentacji nie
zwalnia Wykonawcy z obowigzku odpowiedniego zabezpieczenia waznosci swojej oferty na okres
niezbedny do momentu zawarcia umowy.

5) Jezeli podczas badania poprawionej/uzupetnionej prébki ktérakolwiek funkcjonalnosé
nie zostanie zaprezentowana (nie zostanie zaprezentowany jeden lub wiecej elementéw
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ktoregokolwiek ze scenariuszy lub tez sposéb jego realizacji bedzie stat w sprzecznosci
z SOPZ lub prezentacja jakiegokolwiek elementu ujawni braki w funkcjonalnosci okreslonej w
SOPZ), Zamawiajgcy uzna, ze tres¢ oferty nie odpowiedna tresci SIWZ i odrzuci oferte
Wykonawcy na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy Prawo zamowien publicznych.

Badanie probki odbedzie sie w siedzibie Zamawiajgcego na zasadzie prezentacji przez
Wykonawce systemdéw informatycznych w oparciu o scenariusze dziatania systeméw
informatycznych okreslone niniejszym zatgczniku. Scenariusze badania prébki z wykorzystaniem
wirtualnej maszyny z zainstalowanym systemem operacyjnym i oprogramowaniem z
przyktadowymi danymi znajdujacymi sie na dysku zewnetrznym (przeno$snym) i podtgczonym do
komputera, ktéry na czas badania probki zapewni Wykonawca. W przypadku, jezeli zakres
scenariusza obejmuje badanie aplikacji mobilnych Wykonawca zapewni tez urzadzenia mobilne,
na ktérych bedzie przeprowadzat prezentacje funkcjonalnosci w zakresie wymaganym w
scenariuszu.

Dopuszczalne jest testowanie aplikacji/stron mobilnych w $rodowisku emulujgcym prace tych
urzadzen na komputerze stuzagcym do prébkowania, pod warunkiem zgodnosci emulatora
z ogdélnodostepna na rynku wersjg systemu (Android, 105).

Wykonawca, na godzine przed wyznaczonym terminem badania probki, otrzyma od
Zamawiajgcego dysk zewnetrzny (przenosny) podstawowy i zapasowy, ktdre dostarczyt
Zamawiajgcemu na jego wezwanie w trybie art. 26 ust. 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych.
Zamawiajgcy zapewni Wykonawcy na czas przeprowadzenia prezentacji probki dostep do
Internetu lub zezwoli na wykorzystanie punktu dostepowego zapewnionego we wiasnym
zakresie przez Wykonawce (wybdr nalezy do Wykonawcy).

10) Badanie probki bedzie prowadzone wedtug scenariuszy wskazanych w niniejszym zatgczniku.
11) Wykonawca zobowigzany jest do wyjasnienia, zaprezentowania Zamawiajgcemu, ze badana

probka oprogramowania posiada cechy i funkcjonalnosci wymagane przez Zamawiajgcego
zgodnie z danym scenariuszem. Wykonawca zobowigzany jest do udzielenia Zamawiajgcemu
wszelkich wyjasnien umozliwiajgcych zbadanie, czy oferowane oprogramowanie posiada
wymagane cechy i funkcjonalnosci. Badanie prébki bedzie prowadzone do momentu wyczerpania
pytan Zamawiajgcego. W trakcie badania probki Zamawiajgcy ma prawo zgda¢ od Wykonawcy
zmiany wartos$ci parametréw badz danych wprowadzanych do oprogramowania na wartosci
podane przez Zamawiajgcego, w celu sprawdzenia, czy wymagane cechy i funkcjonalnosci nie sg
symulowane.

12) W przypadku awarii/btedu oprogramowania lub dysku przenosnego, Wykonawca ma prawo do

przerwy w badaniu prébki w celu naprawienia awarii/btedu lub podtgczenia dysku zapasowego.
W takim przypadku, sumaryczna przerwa w badaniu prébki nie moze trwaé dtuzej niz 1 godzine
tgcznie dla wszystkich awarii, ktére moga wystgpi¢ w toku prezentacji. Nieusuniecie awarii/btedu
oprogramowania lub dyskéw przenosnych w trakcie przerwy powoduje zakoriczenie badania
probki. W takim wypadku Zamawiajacy uzna, Ze oprogramowanie nie posiada
cech/funkcjonalnosci oprogramowania, okreslonych w opisie przedmiotu zamodwienia, co
spowoduje zakonczenie procesu badania probki. W przypadku awarii komputera, do ktdrego jest
podtgczony dysk przenosny, Wykonawca ma prawo do przerwy w badaniu prébki w celu naprawy
komputera lub podtaczenia dysku do innego komputera. Zapewnienie sprawnego komputera
nalezy do obowigzkéow Wykonawcy.

13) W przypadku awarii w funkcjonowaniu metody uwierzytelnienia za posrednictwem profilu

zaufanego nie lezacej po stronie Wykonawcy, Zamawiajgcy wyznaczy dodatkowy termin
na przeprowadzenie tych testéw, ktére wymagajg jej zastosowania na takich samych zasadach.

14) Z przeprowadzonego badania prébki Zamawiajgcy sporzadzi protokét. Przedmiotowy protokoét

musi zawierac wskazanie, jakie oprogramowanie zostato zaprezentowane dla danego scenariusza
(nazwa oprogramowania i wskazanie autora / producenta) oraz wynik badania dla kazdego
z elementéw scenariusza skutecznie, ze stanowi ona tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepiséw ustawy Prawo zamodwien publicznych oraz ustawy o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji.
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15) W czasie prezentacji osoby prezentujgce system informatyczny muszg posiadaé petnomocnictwo
udzielone przez Wykonawce do przeprowadzenia prezentacji u Zamawiajgcego. Petnomocnictwo
moze wynikaé¢ z dokumentéw ztozonych w ofercie lub moze byé doreczone Zamawiajgcemu
przed rozpoczeciem prezentacji (oryginat lub kopia poswiadczona za zgodnos$¢ z oryginatem przez

notariusza).

16) Ze strony Zamawiajgcego podczas prezentacji bedg obecni cztonkowie Komisji Przetargowe;j
powotanej przez Zamawiajgcego. Badanie prébki odbedzie sie w siedzibie Zamawiajgcego
z wykorzystaniem wirtualnej maszyny z zainstalowanym systemem operacyjnym
i oprogramowaniem z przykladowymi danymi znajdujgcymi sie na dysku przenosnym,
dostarczonym przez Wykonawce i podtgczonym do komputera, ktéry na czas badania prébki
zapewni Wykonawca. Wykonawca zapewni tez urzadzenia mobilne na ktérych bedzie
przeprowadzat prébkowanie w zakresie wymaganym w scenariuszu oraz zapewni urzadzenia
peryferyjne (np. projektor multimedialny, czytnik kodéw kreskowych). Prezentacja funkcji

zwigzanych z drukowaniem moze by¢ prezentowana poprzez wydruk do pliku PDF.

17) Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ utrwalania na sprzecie audiowizualnym przebiegu

prezentacji.

Scenariusze badania probki

1) Utworzenie wzoru dokumentu elektronicznego i publikacja w lokalnym repozytorium

Lp. | Opis czynnosci

1 Uruchomi¢ strone gtéwng portalu e-ustug i przejs¢ do opcji pozwalajgcej zalogowac sie
do panelu administracyjnego. Zalogowac¢ sie na uzytkownika posiadajgcego uprawnienia
administracyjne.

2 Przelogowa¢ sie na uzytkownika posiadajgcego uprawnienia pozwalajgce na budowanie
wzoréw dokumentéw elektronicznych. UWAGA: krok moze zostac zrealizowany réwnolegle
z krokiem nr 1.

3 Uruchomi¢ modut edytora formularzy elektronicznych.

4 Uruchomi¢ funkcje dodawania nowego formularza na podstawie ktérego zostanie stworzony
nowy wzoér dokumentu elektronicznego. Jako nazwe formularza wprowadzi¢ wartosé ,Wzoér
dokumentu 10” i przejs¢ do edycji formularza. Wprowadzi¢ dowolng wartosé¢ w URI wzoru
i wykazac¢ automatyczny import do formularza schematéw podstawowych dla metadanych,
osoby, instytucji, adresu i struktury dokumentu elektronicznego.

5 W ramach edycji formularza wprowadzi¢ tres¢ ,Formularz ustugi testowej” bedacy
w wizualizacji tytutem dokumentu, tekst wysrodkowaé, wyttusci¢ oraz zwiekszy¢ wyraznie
rozmiar czcionki. Nastepnie nalezy dodac¢ w kolejnosci nastepujace elementy:

a) pole tekstowe o nazwie ,Imie”, i przypisa¢é je do referencji
/Dokument/DaneDokumentu/Tworcy/Tworca/Podmiot/Osoba/Imie. Wykazaé
jednoczesnie zaprezentowanie przez system elementéw wymagalnych z podstawowe;j
schemy dokumentu elektronicznego.

b) Pole tekstowe o nazwie ,Nazwisko”,i przypisa¢c je do referencji
/Dokument/DaneDokumentu/Tworcy/Tworca/Podmiot/Osoba/Nazwisko.

c) Tres¢, Adresy nieruchomosci:”

d) Sekcje powtarzalng, wymagana co najmniej 1 sekcja i przypisa¢é jg do
nowoutworzonego elementu ztozonego w schemacie o] referencji
/Dokument/TrescDokumentu/AdresNieruchomosci. Nowoutworzony element wzoru
wymagac musi od 1 do nieograniczonej liczby powtarzalnych element sekgji.

e) Wewnatrz sekcji doda¢ pole tekstowe o nazwie , Miejscowosc” i utworzy¢ dla niego
nowy element o referencji
/Dokument/TrescDokumentu/AdresNieruchomosci/Miejscowosc i typie ze schematu
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podstawowego Adres o nazwie ,,MiejscowoscTyp”

f) Wewnatrz sekcji dodac pole rozwijane o nazwie ,Typ ulicy” i utworzy¢ dla niego nowy
element o referencji /Dokument/TrescDokumentu/AdresNieruchomosci/rodzajUlicy i
typie ze schematu podstawowego Adres o nazwie ,,rodzajUlicyTyp”.

g) Wewnatrz sekcji doda¢ pole tekstowe o nazwie ,Ulica” i utworzy¢ dla niego nowy
element o referencji /Dokument/TrescDokumentu/AdresNieruchomosci/Ulica i typie
ze schematu podstawowego Adres o nazwie ,,NazwaUlicyTyp”.

h) Wewnatrz sekcji dodac pole tekstowe o nazwie ,Nr domu” i utworzy¢ dla niego nowy
element o referencji /Dokument/TrescDokumentu/AdresNieruchomosci/NrDomu i
typie ze schematu podstawowego Adres o nazwie ,,BudynekTyp”

i) Wewnatrz sekcji dodaé pole tekstowe o nazwie ,Nr lokalu” i utworzy¢ dla niego nowy
element o referencji /Dokument/TrescDokumentu/AdresNieruchomosci/NrLokalu i
typie ze schematu podstawowego Adres o nazwie , LokalTyp”

j) Wewnatrz sekcji dodac pole tekstowe o nazwie ,Kod pocztowy” i utworzy¢ dla niego
nowy element o referencji
/Dokument/TrescDokumentu/AdresNieruchomosci/KodPocztowy i typie ze schematu
podstawowego Adres o nazwie ,,KodPocztowyTyp”

k) Wewnatrz sekcji doda¢ pole tekstowe o nazwie ,Poczta” i utworzy¢ dla niego nowy
element o referencji /Dokument/TrescDokumentu/AdresNieruchomosci/Poczta i typie
ze schematu podstawowego Adres o nazwie ,,PocztaTyp”

I) Poza sekcjg powtarzalng dodac pole daty o nazwie ,Data ztozenia” i przypisa¢ do
referencji /Dokument/DaneDokumentu/Data/Czas

m) Tre$¢ ,,Zataczniki do wniosku:”

n) Dodac¢ sekcje powtarzalng i przypisa¢ ja do nowoutworzonego elementu ztozonego w
schemacie o referencji /Dokument/TrescDokumentu/Zalaczniki i typie ze schematu
podstawowego ,,Struktura” o nazwie ,Zalaczniki”

o) W wyzej dodanej sekcji dodaé pole tekstowe o nazwie ,Nazwa pliku” prezentujgce w
wizualizacji wzoru nazwe uploadowanego pliku zatgcznika i przypisac je do referencji
/Dokument/TrescDokumentu/Zalaczniki/Zalacznik/@nazwaPliku

Uruchomi¢ funkcje pozwalajacg uzupetni¢ dane wyrdinika wzoru dokumentu
elektronicznego.

Uzupetni¢ formularz danych wyrdznika o nastepujgce wartosci wymagane w celu
przekazania wzoru do publikacji w Centralnym Repozytorium Wzoréw Dokumentéw
Elektronicznych:

a) Nazwa dokumentu ktorego dotyczy
(/Dokument/TrescDokumentu/Wartosc/NazwaDokumentu): ,Whniosek ustugi
testowej”

b) Nazwa wyrdznika (/Dokument/DaneDokumentu/Naglowek/NazwaDokumentu):
»Wyroéznik wzoru wniosku ustugi testowej”

c¢) Rodzaj dokumentu (/Dokument/TrescDokumentu/Wartosc/RodzajDokumentu):
,Wniosek”

d) Wykazac automatycznie uzupetnione dane podmiotu
(/Dokument/DaneDokumentu/Nadawcy/Podmiot/Instytucja) tworzgcego wzdér na
podstawie danych wprowadzonych w konfiguracji edytora w tym nazwa instytucji,
kod pocztowy, miejscowos¢, rodzaj ulicy, ulica, budynek, lokal.

e) Wazno$¢ wzoru od (/Dokument/TrescDokumentu/Wartosc/WaznoscWzoru/Od):
,01.01.2020”

f) Opis wzoru (/Dokument/TrescDokumentu/Wartosc/OpisWzoru): ,Wzor wniosku
ustugi testowej”

g) Nazwa podstawy prawnej
(/Dokument/TrescDokumentu/Wartosc/PodstawaPrawna/NazwaPodstawy):
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»,Ustawa z dnia 13 wrze$nia 1996r. o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach”

h) Identyfikator podstawy
(/Dokument/TrescDokumentu/Wartosc/PodstawaPrawna/JednolityldentyfikatorPod
stawy: ,,URI://Dziennik_Ustaw/2017/1289/6n/1/2/a”

8 Pobra¢ automatycznie wygenerowany plik wyrdznika wzoru. Ukaza¢ jego zawartos¢ w
dowolnym edytorze XML i wykazaé poprawnos¢ zapisanych danych wyrdznika na podstawie
danych wprowadzonych w poprzednim kroku.

9 Pobrac¢ automatycznie wygenerowany plik wizualizacji i ukazaé jego zawartos¢ w dowolnym
edytorze XML. Wykaza¢ w tresci wizualizacji state elementu tekstowe wzoru dokumentu
elektronicznego tj. teksty ,Formularz ustugi testowej”, , Adresy nieruchomosci”, ,Zatgczniki
do wniosku:”, nazwy wszystkich pél wprowadzonych w kroku 5 oraz wizualizacje informacji
o podpisie elektronicznym dokumentu stworzonego na podstawie tegoz wzoru.

10 | Pobraé¢ automatycznie wygenerowany plik schematu wzoru dokumentu elektronicznego i
ukazac jego zawarto$é w dowolnym edytorze XML. Wykazac¢ ze schemat:

a) importuje i korzysta ze schematow podstawowych, w szczegdlnosci wykazaé
wykorzystanie typow prostych rodzajUlicyTyp, NazwaUlicTyp, BudynekTyp,
LokalTyp, KodPocztowyTyp, PocztaTyp, MiejscowoscTyp

b) Wykazaé strukture drzewa schematu obejmujagcg element root o nazwie
,Dokument” i jego elementu podrzedne tj. OpisDokumentu, DaneDokumentu,
TrescDokumentu.

¢) Woykazac istnienie elementu dotyczgcego podpisu elektronicznego.

d) Wykaza¢ istnienie wszystkich nowoutworzonych elementéow schematu w sekcji
AdresNieruchomosci.

e) Wykazac istnienie elementu dotyczacego zatgcznikow.

2) Utworzenie formularza elektronicznego, karty ustug i udostepnienia ustugi

Lp. | Opis czynnosci

1 Uruchomi¢ strone gtdwng portalu e-ustug i przejs¢ do opcji pozwalajgcej zalogowac sie do
panelu administracyjnego. Zalogowac sie na uzytkownika posiadajgcego uprawnienia
administracyjne.

2 Przelogowac¢ sie na uzytkownika posiadajgcego uprawnienia pozwalajgcego na budowanie
formularzy elektronicznych, tworzenie kart ustug i publikowanie ustug elektronicznych.
UWAGA: krok moze zostac zrealizowany réwnolegle z krokiem nr 1.

3 W dodatkowym oknie przegladarki przejs¢ na strone crd.gov.pl i odnalezé najnowszg wersje
wzoru pisma ogélnego. Pobrac adres wzoru.

4 Przejs¢ do okna aplikacji i uruchomic¢ funkcje budowania nowego formularza elektronicznego
na podstawie istniejgcego wzoru. Jako nazwe formularza wprowadzi¢ warto$é: ,Formularz
testowy 10”. Ustali¢ konfiguracje formularza:

a) Formularz na podstawie istniejgcego wzoru

b) Adres wzoru pobrany w kroku poprzednim z crd.gov.pl.

5 Zbudowad formularz elektroniczny sktadajgcy sie z nastepujgcych elementéw:

a) Wprowadzi¢ tres¢: ,Wniosek o wydanie decyzji testowej”, tekst pogrubic,
wysrodkowad i zwiekszy¢ wielkos¢ czcionki.

b) Ponizej wstawi¢ tres¢: ,Formularz sktadany przez:” i w nowej lista w punktach
,0soby stale nie zamieszkujgce terenu gminy”, ,0soby przejezdzajgce przez teren
gminy”, ,rodzicéw dzieci z wybitnymi uzdolnieniami”.

c) Ponizej wstawi¢ tabele sktadajgcg sie z pojedynczej komorki na catg szerokosc
formularza (100%) i ustali¢ kolor tta na dowolny odcien szarosci.

d) Przenies¢ catg tresé z punktu b) do komérki tabeli.

e) Ponizej wstawic tres¢: ,Wnioskodawcy:”

f) Ponizej wstawic sekcje powtarzalng Nadawcy o parametrach:
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g)

h)

i)

k)

m)

n)

e Minimalna liczba sekcji: 2
e Referencja: /Dokument/DaneDokumentu/Nadawcy
Wewnatrz sekcji dodaé pole tekstowe o parametrach:
e Nazwa: ,PESEL”
e Referencja:
/Dokument/DaneDokumentu/Nadawcy/Podmiot/Osoba/IdOsoby/PESEL
e Tekst pomocy kontekstowej: ,Wpisz nr PESEL wnioskodawcy”
e Walidacja: pole wymagane, poprawny nr PESEL lub 22222222222 (11 cyfr 2)
e Komunikat btednej walidacji: ,Pole wymagane. WprowadZ poprawny
nr PESEL lub 11 cyfr 2”
Obok powyzszego pola dodaé pole tekstowe o parametrach:
e Nazwa: ,Imie”
e Referencja: /Dokument/DaneDokumentu/Nadawcy/Podmiot/Osoba/Imie
e Walidacja: pole wymagane, maksymalnie 30 znakéw, tylko litery
o Komunikat btednej walidacji: ,Pole wymagane”
Obok powyzszego pola dodac¢ pole tekstowe o parametrach:
e Nazwa: Nazwisko”
e Referencja:
/Dokument/DaneDokumentu/Nadawcy/Podmiot/Osoba/Nazwisko
e Walidacja: pole wymagane, maksymalnie 30 znakéw, tylko litery
e Komunikat btednej walidacji: ,Pole wymagane”
W kolejnej linii (nadal pozostajgc w sekcji Nadawcy) dodaé pole rozwijane
o parametrach:
e Nazwa: Rodzaj”
e Referencja:
/Dokument/DaneDokumentu/Nadawcy/Podmiot/Osoba/Adres/Ulica/rodzaj
Ulicy
e Dostepne wartosci: ,ulica”, ,plac”, ,rondo”, ,aleja”, ,,skwer”, ,jinna”
e Wartos$¢ domyslna: ,ulica”
Obok powyzszego pola dodaé pole tekstowe o parametrach:
e Nazwa: ,Ulica”
e Referencja:
/Dokument/DaneDokumentu/Nadawcy/Podmiot/Osoba/Adres/Ulica
e Walidacja: pole wymagane, maksymalnie 30 znakéw
e Komunikat btednej walidacji: ,Pole wymagane”
Obok powyzszego pola dodac¢ pole tekstowe o parametrach:
e Nazwa: ,Nr domu”
e Referencja:
/Dokument/DaneDokumentu/Nadawcy/Podmiot/Osoba/Adres/Budynek
e Walidacja: pole wymagane, przyjmuje do 4 znakdéw lub do 4 znakéw ukosnik
i kolejne max 4 znaki
e Komunikat btednej walidacji: ,Pole wymagane”
Obok powyzszego pola dodaé pole tekstowe o parametrach:
e Nazwa: ,Nr lokalu”
e Referencja:
/Dokument/DaneDokumentu/Nadawcy/Podmiot/Osoba/Adres/Lokal
e Walidacja: pole niewymagane, przyjmuje do 10 znakéw
e Komunikat btednej walidacji: brak
W kolejnej linii (nadal pozosta¢ w sekcji Nadawcy) dodaé pole tekstowego
o parametrach:
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p)

a)

r)

s)

t)

u)

e Nazwa: ,Kod pocztowy”
e Referencja:
/Dokument/DaneDokumentu/Nadawcy/Podmiot/Osoba/Adres/KodPocztow
y
e Walidacja: pole wymagane, format polskiego kodu pocztowego
e Komunikat btednej walidacji: Pole wymagne. Prosze wpisa¢ poprawny kod
pocztowy w formacie XX-XXX
Obok powyzszego pola dodac¢ pole tekstowe o parametrach:
e Nazwa: ,Poczta”
e Referencja:
/Dokument/DaneDokumentu/Nadawcy/Podmiot/Osoba/Adres/Poczta
Obok powyzszego pola dodac¢ pole tekstowe o parametrach:
e Nazwa: ,Kraj”
e Referencja:
/Dokument/DaneDokumentu/Nadawcy/Podmiot/Osoba/Adres/Kraj
e Wartos¢ domysina: ,,Polska”
Poza sekcji dodac pole tekstowe, ukryte (niewidoczne w uruchomionym formularzu
o nastepujgcych parametrach:
e Nazwa: ,Tytut”
e Referencja: /Dokument/TrescDokumentu/Tytul
e Wartos¢ domyslna: ,,Wniosek o wydanie decyzji testowej”
Ponizej doda¢ pole typu checkbox o parametrach:
e Nazwa: ,Rodzaj wniosku”
e Referencja:
/Dokument/TrescDokumentu/RodzajWnioskuRozszerzony/@rodzaj
e Dostepne wartosci: ,wniosek”, ,,skarga”, ,,zazalenie”, ,,inne pismo”
Ponizej doda¢ pole tekstowe o parametrach:
e Nazwa: brak
e Referencja:
/Dokument/TrescDokumentu/RodzajWnioskuRozszerzony/@jakilnny
e Warunek wyswietlania: pole ma sie pojawiaé, jesli uzytkownik wypetniajac
formularz dla poprzedniego pola wskaze warto$¢ ,inne pismo”, w
przeciwnym wypadku ma nie by¢ wyswietlane
Poza sekcjag doda¢ pole pozwalajgce wprowadza¢ wiekszg ilos¢ tresci (obszar
tekstowy) o parametrach:
e Nazwa: ,Uzasadnienie wniosku”
e Referencja: /Dokument/TrescDokumentu/Informacje/Informacja
Przejs¢ w edytorze bezposrednio pod tresé, o ktérej mowa w lit. a) i w dodatkowej
linii przez trescia z punktu b) wstawi¢ wyrdwnany do prawej strony tekst
»Miejscowosc i data” po czym pole tekstowe o parametrach:
e Nazwa: brak
e Referencja: /Dokument/TrescDokumentu/MiejscowoscDokumentu
e Walidacja: pole wymagane
Z prawej strony pola opisanego w punkcie u) doda¢ znak przecinka i pole tekstowe
o nastepujgcych parametrach:
e Nazwa: brak
Referencja: /Dokument/OpisDokumentu/Data/Czas
Pole tylko do odczytu
e Pole automatycznie zawiera date biezgca

w) Z prawej strony pola opisanego wyzej doda¢ kolejne pole tekstowe o nastepujgcych
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parametrach:
e Nazwa: brak:
e Referencja: /Dokument/OpisDokumentu/Data/@typDaty
e Pole ukryte
e Wartos¢ domyslna: ,,stworzony”

x) Przej$¢ na koniec formularza, doda¢ tres¢ ,Zatgczniki do wniosku:”, po czym dodaé
pole typu upload pozwalajgce na wprowadzanie przez internaute plikéw
zatgcznikow. Referencja:
/Dokument/TrescDokumentu/Zalaczniki/Zalacznik/DaneZalacznika.

6 Uruchomi¢ poglad formularza pozwalajgcy na jego testowe wypetnienie. Wykazaé
prawidtowos¢ dziatania/zachowania formularza zgodnie z wymaganiami opisanymi w kroku
poprzednim, tj.: poprawnos¢ tresci statych, poprawnos$é pdl tekstowych/list/opcji,
poprawnos¢ powtorzen sekcji, poprawnos¢ domysinych wartosci, poprawnos¢ walidacji,
pomocy
i komunikat o btednej walidacji, mozliwos¢ wprowadzenia zatgcznika.

7 Doda¢ w stowniku pozwalajgcym na skorzystanie z wartosci dla pola ,, Kogo dotyczy” w opisie
ustugi pozycje o wartosci/opisie rownym , Wszyscy”.

8 Uruchomi¢ modut zarzadzania opisami ustug i utworzy¢ nowy opis ustugi o nastepujgcych
parametrach:

a) Nazwa ustugi: ,Wydanie testowe]j decyzji”
b) Kogo dotyczy: wybrac ze stownika pozycje ,, Wszyscy”
c) Skrécony opis ustugi: ,,Wydanie decyzji testowej”
d) Dodac¢ 2 podstawy prawne:
e ,Ustawa z dnia 13 wrzednia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzadku
w gminach”, oznaczy¢ jako tekst jednolity i wprowadzi¢ adres publikacji rok
— 2017, pozycja — 1289, oznaczy¢ ,,z pdzniejszymi zmianami”
e ,Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego”, oznaczy¢ jako tekst jednolity, wprowadzi¢ adres
publikacji rok — 2017, pozycja — 1257 i wprowadzi¢ art. 81a, par. 2, pkt 2 w
odrebnych polach formularza.
e) Lista dokumentéw wymaganych: pierwszy dokumentéw — ,Whniosek, drugi
dokument —,,Zatgcznik do wniosku”.
f) Opftaty: ,Nie pobiera sie”
g) Czas realizacji: ,,3 miesigce”
h) Tryb odwotawczy: ,Nie przystuguje”
i) Zaznaczy¢, ze wniosek wymaga podpisania albo podpisem kwalifikowanym albo
podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP.
j)  Przypisac¢ opis do dowolnej klasyfikacji.
9 Przejs¢ do modutu zarzadzania kartami spraw i dodaé nowg Karte ustugi o nastepujgcych
parametrach:
a) Opis ustugi: wskazaé opis wprowadzony w kroku poprzedzajgcym
b) Miejsce sktadania dokumentdéw: ,,Pokdj nr 13”
c) Terminy przyjec interesantdw: Pon-Pt: 8:00-16:00, Sb: 9.30-14.30
d) Podpig¢ do karty ustugi wczesniej utworzony formularz i nada¢ mu tytut w tejze
ustudze ,,Wniosek o wydanie decyzji”
e) Dodac dowolny plik jako formularz w wersji tradycyjnej (do pobrania)
10 | Opublikowac karte ustugi
11 | Wykazac istnienie karty ustug w czesci przeznaczonej dla internautéw

3) Obstuga ztozonego wniosku
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Lp. | Opis czynnosci

1 Przejs¢ do czesci systemu przeznaczonej dla internautéw i zalogowac sie

2 Zaprezentowac tres¢ karty ustugi, opis ustugi i uruchomic formularz elektroniczny

3 Wypetni¢ wszystkie pola formularza, w tym dla pola Rodzaj wniosku zaznaczyé opcje ,inne
pismo” oraz dotaczy¢ jako zatgcznik dowolny plik.

4 Zapisa¢ dokument

5 Pokaza¢ wizualizacje dokumentu oraz podpisaé¢ dokument z uzyciem profilu zaufanego ePUAP.

6 Wystacé wniosek

7 Pobra¢ Urzedowe Potwierdzenia Przedtozenia i jego wizualizacje

8 Zasymulowacé lub pokaza¢ w dowolny sposdb (w dowolnym systemie zewnetrznym np. klasy
EZD lub recznie) przygotowanie odpowiedzi na ten wniosek.

9 Wykazaé otrzymanie powiadomienia mailowego o dokumencie oczekujgcym na odebranie.

10 Zalogowac sie jako internauta w systemie

11 Przejs¢ do miejsca odbioru dokumentéw Urzedowego Potwierdzenia Doreczenia

12 Pokazac tres¢ niepodpisanego UPD

13 Potwierdzi¢ odbiér dokumentu zwrotnego (odpowiedz z kroku 8) poprzez wskazanie daty
biezacej i podpisanie profilem zaufanym ePUAP dokumentu UPD.

14 Wykazaé pojawienie sie na koncie internauty otrzymanego dokumentu

15 Pokaza¢ wizualizacje pisma przewodniego

16 Pobra¢ zatgcznik do pisma przewodniego i wykazac jego tre$é tozsamag do wysytanej tresci
w trakcie symulacji, o ktérej mowa w punkcie 8.

17 Wykaza¢ pobranie przez zewnetrzny system (o ktérym mowa w punkcie 8) lub takg mozliwos¢

na interfejsie komunikacyjnym, dokumentu Urzedowego Potwierdzenia Doreczenia.
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