Zarzadzenie nr 14/2024
WOJTA GMINY GRUNWALD
z dnia 16 stycznia 2024 roku

w sprawie upowaznienia Sekretarza Gminy do prowadzenia spraw Gminy Grunwald

w imieniu Wéjta Gminy

Na podstawie z art. 33 ust. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym

(tj. Dz. U. z 2023 r., poz. 40 z p6zn. zm.), art. 5 ust. 4 ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku
o pracownikach samorzadowych (t.j. Dz. U. z 2022 r., poz. 530) w zwiazku art. 39 ust. 2 ustawy
z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 40 z p6zn.) oraz
art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postgpowania administracyjnego
(tj. Dz. U. 22023 r., poz. 775 z p6zn. zm.), zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Wojt Gminy Grunwald upowaznia Pana Jana Sokotowskiego - Sekretarza Gminy Grunwald
do prowadzenia spraw Gminy Grunwald w nastepujacym zakresie:

1)

2)

3)

4)
5)
6)
7)

8)
9)

wydawania 1 podpisywania w imieniu Woéjta Gminy Grunwald decyzji, postanowien,
wezwan, w tym wezwan do zlozenia deklaracji, upomnien i zaswiadczen
w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej, a takze do podpisywania
pism 1 innych dokumentow objetych zakresem dzialania urzedu lub wynikajacych
z realizacji decyzji organdOw gminy;

wykonywania czynno$ci zwierzchnika stuzbowego wobec pracownikow urzedu gminy,
w tym wydawania polecen stuzbowych;

prowadzenia spraw z zakresu prawa pracy, zatwierdzania list wyplat, za wyjatkiem spraw
zwigzanych z nawigzywaniem, rozwigzywaniem lub zmiang stosunkOw pracy oraz spraw
zwigzanych z wynagrodzeniami;

udzielania urlopéw wypoczynkowych 1 innych zwolnien od pracy, kierowanie na wyjazd
stuzbowy;

stwierdzania wlasnorecznosci podpiséw, poswiadczania zgodno$ci z oryginatem
dokumentow;

podpisywania dokumentéw finansowo — ksiggowych 1 sprawozdan dotyczacych
gospodarki finansowe;j;

podpisywania dokumentow finansowych, powodujacych powstanie zobowigzan
finansowych 1 dyspozycji pienieznych w obrocie gotdwkowym i bezgotowkowym oraz
zatwierdzania dowodow ksiegowych;

kierowania biezacg pracg urzedu gminy;

sktadania oswiadczen woli w imieniu Gminy Grunwald w zakresie zawierania umow,
zaciggania zobowigzan i dysponowania $rodkami pieni¢znymi na rachunku Gminy
Grunwald;

10)do sktadania o$wiadczen woli, reprezentowania Gminy Grunwald i1 podpisywania

dokumentow w imieniu Gminy Grunwald dotyczacych programéw 1 projektow
finansowanych z budzetu Unii Europejskiej oraz projektow i programow finansowanych
ze srodkow krajowych;

11) przyjmowania obywateli w sprawach skarg i wnioskdw dotyczacych pracy urzedu

1 jednostek organizacyjnych Gminy Grunwald;

12) do prowadzenia wszelkich pozostalych spraw zwigzanych z funkcjonowaniem Gminy

Grunwald;



13) podpisywania zas§wiadczen z zakresu ewidencji dziatalno$ci gospodarczej;
14) poswiadczania za zgodnos¢ =z oryginalem kserokopii, odpisow dokumentow
przedstawionych przez strone na potrzeby prowadzonych postepowan;
15) wykonywania czynnosci okreSlonych w art. 8 ust.2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych z zakresu prawa pracy wobec Wojta;
16) podpisywania korespondencji z Krajowym Biurem Wyborczym, w tym podziatu na okregi
i obwody wyborcze;
17)do reprezentowania w sprawach sadowych przed sadami powszechnymi
i administracyjnymi do reprezentowania w sprawach egzekucyjnych, w tym w
szczegolnosci w sprawach podatkowych;
18)do podpisywania wniosku o wszczecie egzekucji, wnioski o nadanie klauzuli
wykonalnosci;
§ 2. Upowaznienie niniejsze udzielane jest na okres zatrudnienia i traci wazno$¢ z chwila cofnigcia
upowaznienia albo rozwigzania stosunku pracy.
§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy
Adam Szczepkowski



